
ACCESSO ALL’AREA RISERVATA OPERATORI 
PER L’ISCRIZIONE AL RENTRI

sito gestito da con il supporto di
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s

https://www.rentri.gov.it : area operatori

Individua l’area Operatori Clicca su Approfondisci

https://www.rentri.gov.it/


22

Clicca Accedi all’area

Accesso all’area operatori
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Accedi utilizzando: SPID persona fisica, 
SPID persona giuridica, CIE o CNS

Accesso con identità digitale
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1

Primo accesso utente

Fornire un indirizzo e-mail 
valido al quale verrà inviato un 

link per conferma

1

Clicca Conferma

2

2
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Interoperabilità

Creazione del profilo operatore e verifica del titolo di rappresentanza

Per la creazione del profilo, il primo 
accesso deve essere effettuato da uno o 
più utenti che rappresentano l’operatore
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I diversi profili dell’operatore
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 Seleziona Impresa nel caso di 
soggetto presente nel Registro 

Imprese
Clicca su Conferma

Inserisci il codice fiscale 
dell’impresa che intende 

rappresentare

1 2 3

L’accreditamento dell’impresa

1 2

3
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3

2

1

Seleziona Ente nel caso di 
soggetto presente in 

IndicePA

Inserisci il codice fiscale 
o il codice AOO

Identifica l’ente tramite il 
codice fiscale o la AOO o 

la UO
Clicca su Conferma

1 2 3 4

L’accreditamento dell’ente

4
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2

1

Seleziona Altro soggetto / 
organizzazione

Inserisci la PEC
Identifica il soggetto tramite 
il codice fiscale e la partita 

iva
Clicca su Conferma

1 2 3 4

L’accreditamento di altra organizzazione

3

4
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Individuazione persone incaricate

Il rappresentante dell’operatore può 
abilitare una o più persone (incaricati) 

che operano per suo conto
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Inserimento nuovo incaricato

Per inserire i nominativi degli incaricati 
l’utente, rappresentante dell’operatore, 
deve utilizzare la voce Nuovo Incaricato
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Dati da inserire per abilitare un nuovo incaricato

21

3

Inserisci il codice fiscale 
dell’incaricato

Clicca su Salva per abilitare 
l’incaricato

Inserisci il nome e cognome 
dell’incaricato

2 31
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Inserimento di un sub incaricato

L'incaricato può, a sua volta, nominare 
un'altra figura di sub-incaricato
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Ambito di operatività dell'incaricato e del sub -incaricato

L'operatività di un incaricato o di un 
sub-incaricato può essere limitata ad 

una o più unità locali



ISCRIZIONE DI UN OPERATORE AL RENTRI

sito gestito da con il supporto di
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Pratica di iscrizione

Per compilare la pratica di iscrizione l’utente (il 
rappresentante dell’operatore o l’incaricato) 

utilizza la voce Iscrizione nella Home
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Iscrizione: selezione operatore

1

Seleziona dall’elenco 
l’operatore per conto del quale 

si presenta la pratica

Clicca su Avanti per 
procedere

1 2

2
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Recupero dati anagrafici dell’operatore

Recupero dei dati anagrafici 
dell’operatore dal Registro imprese o 

altre banche dati ufficiali



39

Inserimento: numero dipendenti

1

2

Per le imprese l’informazione 
viene recuperata dal Registro 

imprese

1
Clicca su Avanti per 

procedere

2
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Iscrizione: inserimento unità locali

Clicca su Aggiungi unità locale per 
inserire la prima unità locale da iscrivere
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Unità locali importate dal Registro imprese

Clicca su Importazione da Registro 
Imprese per recuperare l’unità locale dal 

Registro Imprese
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Importazione dell’unità locale dal Registro imprese

2

1

 Seleziona l’unità locale da 
importare Clicca su Conferma

Eventualmente seleziona la 
seconda unità locale

1 2 3

3
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Unità locali inserite manualmente

Clicca su Inserimento manuale per 
inserire l’unità locale che non è presente 

nel Registro Imprese
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Unità locale inserita manualmente

4

2

1

3

 Inserisci il nome dell’unità 
locale

Seleziona la provincia e il 
comune

Inserisci l’indirizzo e il civico 
dove è ubicata l’unità locale

Clicca su Conferma

1 2 3 4
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Inserimento dell’attività svolta nell’unità locale

Inserisci l’attività svolta nell’unità locale 
cliccando su Assegna attività
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Inserimento delle attività

1

Seleziona una o più attività 
proposte

1

Clicca su Conferma

2

2
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Inserimento delle eventuali deleghe 

Se per l’unità locale è stata indicata come 
unica attività la produzione di rifiuti, l’utente 

può indicare di avvalersi di un soggetto 
delegato cliccando su Soggetti delegati
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Selezione del soggetto delegato

1

Seleziona il soggetto delegato

1

Clicca su Conferma

2

2
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Il soggetto delegato deve accettare la delega

Alla trasmissione della pratica il sistema invia 
la richiesta di delega alla PEC del soggetto 
delegato. La delega diventa efficace solo 
dopo che il delegato ha accetto la delega
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Attività che richiedono i dati delle autorizzazioni

Per le attività indicate l’utente deve 
fornire i dati relativi alle autorizzazioni
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Informazioni relative alle autorizzazioni recuperate da Recer/MUD

Per le attività di recupero e smaltimento 
l’utente recupera le informazioni relative alla 
autorizzazioni direttamente dalle banche dati 

ufficiali
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Importazione delle informazioni da Recer/MUD

Importa le autorizzazioni 
recuperate da Recer o MUD

1

1 2

2

Clicca su Aggiungi nuova autorizzazione, se le 
informazioni recuperate sono incomplete o non 

aggiornate 
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Integrazione delle informazioni relative alle autorizzazioni

1

3

4

 Seleziona dall’elenco il 
tipo di autorizzazione

Indica le date di rilascio e 
scadenza

Inserisce il numero e l’ente 
che ha rilasciato 
l’autorizzazione

Seleziona una o più 
operazioni di smaltimento

1 2 3 4

2
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Informazioni sull’iscrizione all’Albo Nazionale Gestori Ambientali 

Per le attività di trasporto rifiuti ed intermediazione 
e commercio senza detenzione le informazioni 
relative all’iscrizione all’Albo nazionale gestori 

ambientali sono recuperate cliccando su Importa 
Autorizzazioni
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Informazioni sull’iscrizione all’Albo recuperate in automatico

Clicca su Avanti una volta recuperate le 
informazioni relative all’iscrizione 

all’Albo nazionale gestori ambientali
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Controlli formali automatici con errori

Il sistema effettua una serie di controlli sulla 
presenza, completezza e congruenza dei dati 

inseriti. Gli esiti dei controlli sono: errori o 
segnalazioni
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Controlli formali automatici con segnalazioni

Se la fase di controlli rileva solo 
segnalazioni l’utente clicca su Avanti 

per passare alla fase successiva
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Stampa

3

Clicca su Bozza PDF della 
pratica per consultare la bozza

Clicca su Avanti se non vi 
sono informazioni da 

correggere

Clicca su Indietro se vi sono 
informazioni da correggere

1 2 3

2

1

3
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Firma digitale (solo in caso di integrazione dati autorizzatori)

3

  Scarica la dichiarazione in formato 
PDF generata dal sistema che il 

rappresentante deve firmare 
digitalmente

Clicca su Avanti
Carica la dichiarazione firmata 

digitalmente ai sensi del DPR 445/2000

1 2 3

1

2

3
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Versamento diritti di segreteria e contributi annuali

Procedi al versamento dei diritti di 
segreteria e dei contributi annuali. Gli 

importi sono calcolati in automatico in 
base ai dati inseriti
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Pagamento attraverso PagoPA

3

Versa il contributo annuale e il diritto di 
segreteria esclusivamente tramite la 

piattaforma PagoPA: online o con avviso di 
pagamento
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Ricevuta di pagamento

3

2

1

Scarica le ricevute di 
pagamento

1

Clicca su Avanti

2

2
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Trasmissione

3

Clicca su Trasmetti pratica per 
trasmettere la pratica
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Esito della pratica: iscrizione completata

La pratica di iscrizione è trasmessa alla 
Sezione dell’Albo nella cui circoscrizione 

territoriale è iscritta la sede legale. 
L’iscrizione è completata
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Consultazioni pratiche

Recupera le pratiche aperte 
non ancora trasmesse

1
Consulta le pratiche 

trasmesse e scarica la copia 
PDF della pratica

2

1 2
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Altre pratiche

Clicca su Iscrizione per 
iscrivere una nuova unità 

locale

1
Clicca su Variazione per 

modificare i dati di un’unità 
locale iscritta

2

1 2


